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LALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat tartaimazza:

a szabalyzat céljat, hatdlyat,

a koltségvetési tervezés szabalyait,

a koltségvetési beszamolas szabalyait,

az allamhaztartds felé nyijtandd informdcidszolgdltatas rendjét, - az  ellendrzés
szabdlyait, - a felelésségi szabalyokat.

A szabdlyzat tartalmanak meghatdrozasakor figyelembe bételre keriiltek a kévetkezd
jogszabalyok: - jogszabalyok:

az allamhdaztartdsrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény,

az dllamhaztartasrol szold torvény végrehajtdsardl sz6l6 368/2011. (XH. 31.) Korm.
rendelet,

a szamvitelrél szélé6 2000. évi C. térvény,

az dllamhaztartas szamvitelérél 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, - bels§ szabdlyok:

szamviteli, gazdalkodasi szabalyzatok.

2. A szabalyozas célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a mas gazdalkodasi és a belsd Szédmviteli
szabalyzatgydjteményben (ennek részeként a szamviteli politikéban) nem szabdlyozott
tervezési és beszamolasi szabalyokat.

3. A Szabalyzat hatalya

A tervezéssel és a heszamolasi feladatokkal kapcsolatos szabdlyzat hatdlya kiterjed Kisbér
Varos Onkormdnyzatdra, a Kisbéri Polgdrmesteri Hivatalra, a Kisbéri Tobbcéla Kistérségi
Tarsulasra, a gazddlkodd szervezettel nem rendelkezé koéltségvetési szervekre: a Kisbéri
Gydngyszem Ovoda és BélcsSdére, a Kisbéri Varosigazgatosagra, az Oszi Napfény Id&sek
Otthonara, a Wass Albert Miivel6dési Kézpont és Varosi Kényvtarra, a Kisbéri Kistérségi
Szocidlis és Gyermekjoléti Alapellatasi Kozpontra, tovabba a telepiilésen miikédd Kisbér
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viros Roma Nemzetiségi Onkorményzatra. (tovébbiakban: Onkorményzat/ Hivatal/
Intézmény/ Tarsulas)

4. Altalanos szabilyok

Az Onkormanyzat/ Hivatal/ Intézmény/ Tarsulds gazddlkodasaban érvényre kell juttatni a
gazdasagossagot, hatékonysdgot és eredményességet.

A feladatok elldtdsanal figyelembe veendo elvek:

- A koltségvetési terv megalapozasahoz sziikséges belsd szamitasokat az érvényben lévd
szamviteli és gazdalkodasi szabalyoknak megfelelen kell elkésziteni.

- Atervezés, gazddlkodas, zarszamadas sordn, és az dllamhaztartas informacids
rendszerében a kdltségvetési bevételeket és koltségvetési kiadasokat, ha azt jogszabaly
el6irja  kormanyzati funkciék szerint is nyilvan kell tartani és be kell mutatni.

- A koltségvetés végrehajtisardl éves beszamoldt kell késziteni. A zarszamadast az
elfogadott kéltségvetéssel dsszehasonlithaté médon, az év utolsd napjdn érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen kell elkésziteni.

- A zdrszamadas soran valamennyi bevételrdl és kiadasrdl el kell szamolni.

- Akéltségvetési tervet naptari évre kell késziteni.

- Akoltségvetési tervezés, valamint a beszamolas soran biztositani kell, hogy az elGallitott
dokumentumok legaldbb az Aht.-ban meghatarozott kiemelt elSirdnyzatokat
tartalmazzak.

A szabalyzat alkalmazdsdban gazdélkodasért felelés személy alatt a jegyz6 altal a gazdalkoddsi
feladatok ellatasara kijelolt dolgozét — pénziigyi irodavezetd - kell érteni.

Il
A KOLTSEGVETES TERVEZESE

1. Kdltségvetési koncepcid

Az Aht. a koltségvetési koncepcid testilleti elSterjesztését nem irja elé kételezé jelleggel, az
Onkormanyzatnal nem keriil sor koncepci6 készitésére.

A Hivatal Pénzigyi Iroddja a koltségvetési évet megel6z6 év oktdber 31-ig bekéri az
intézményektdl a koltségvetés elkészitéséhez sziikséges informacidkat.

A koltségvetés dsszedllitasakor kilonods gonddal kell felmérni:
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= a tervezési id6szakra vonatkozé varhatd létszamvaltozdsokat, ezek személyi
juttatas és jarulék vonzatat,

= a hivatali és intézményi dologi, felhalmozasi el6irdnyzatok belsé tervekkel vald
alatamasztasat.

Az Onkorményzat/Hivatal/Intézmény/Tarsulds el6zetes koltségvetési javaslatit a pénzigyi
irodavezetd késziti el. A Hivatal elkiiionitetten allitja Gssze a sajat, valamint az egyes
intézmények, az Snkormanyzat és a tarsulds kbltségvetését.

A tervezés sordn valamennyi szervezeti egység javaslatat figyelembe kell venni. A
pénziigyi iroda vezetSje az elkészitett javaslatot kulon-kiilén egyezteti a koltségvetési
szerv vezetdivel.

2. A kdltségvetési rendelet el6készitése, elfogadisa

A koltségvetési rendelet tervezetet a jegyzé késziti el.

Ajegyz6 a kdltségvetési rendelet tervezetet a koltségvetési szervek vezetSivel egyezteti, annak
eredményét frasban régziti. A rendelettervezet és az egyeztetés eredményét a polgarmester a
szervezeti és mikodési szabalyzatban foglaltak szerint a képvisel-testillet bizottsigai elé
terjeszti.

A polgarmester a képvisel6-testiilet elé terjeszti minden év februar 15-éig a bizottsagok &ltal
megtargyalt rendelet tervezetet, amelyhez csatolja legaldbb a pénziigyi bizottsdg irdsos
véleményét. Ha a kézponti kéltségvetésrél sz6lé torvényt az Orszaggylilés a naptari év
kezdetéig nem fogadta el, a polgdrmester a koézponti koéltségvetésrsl sz6l6 tdrvény
hatdlybalépését kéveté negyvendtddik napig nytjtja be a képviselé- testiiletnek. A
koltségvetési rendelet kotelezd tartalmi elemeit az Aht. és Avr. hatdlyos eléirdsai szerint kell
bemutatni.

A képvisel6-testiilet részére a koltségvetés tervezetének elGterjesztését széveges indoklassal
egylitt - az Aht. és az Avr. hatdlyos elGirdsaiban részletezett kételezd tartalmi elemekkel kell
bemutatni.

Ha a szerv kdltségvetése nem az eredeti, beterjesztett allapotban keriil jévahagyasra, illetve a
koltségvetési tervet megadott szempontok szerint at kell dolgozni, a tervezési feladatok
ellatasdért felelds személy gondoskodik a koltségvetés megfelels dtdolgozdsardl.

Ha a képviselé-testiilet a koltségvetési rendelet-tervezetet a megtérgyaldsa sordn nem az
eredeti, beterjesztett dllapotban hagyja j6v4, illetve az lilésen megadott szempontok szerint a
koltségvetés Ujratargyaldsarél dontodtt, akkor a képvisel§-testiileti tilésen elhangzottak szerint
a tervezési feladatok elldtasaért felels személy gondoskodik a koltségvetés megfelels
atdolgozasarol.
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3. Az elemi koltségvetés

Az elfogadott kéltségvetési rendelet alapjén a tervezési feladatok ellatasaért felelfs személy
gondoskodik az elemi kéltségvetés koltségvetési rendeletnek megfelel6 elkészittetésérdl. E
feladat ellatdsi hatdrideje a kéltségvetési rendelet elfogadasat, illetve az elemi kdltségvetési
tartalmanak kozzétételét kbvetd 2 hét.

Az dnkormanyzati hivatal {(intézmények) a helyi dnkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormanyzat
és a tarsulas a koltségvetési rendelet (vagy hatarozat) képvisei-testileti (tarsuldsi tanacsi)
elfogaddsat kbvetben a Kincstar altal mikodtetett elektronikus adatszolgédltaté rendszerben
teszi kdzzé az elemi koltségvetését.

Az elemi koltségvetés tartalmi elvdrasait a mindenkor érvényes Aht. és Avr. elGirasai
hatdrozzdk meg figyelembe véve a dllamhaztartds szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet elGirdsait {Ahsz.) is.

1ll.
A KOLTSEGVETES VEGREHAJTASA

1. Beszamolisi feladatok

Az éves beszamolé készitésénél a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. tdrvény, az Ahsz., a
Nemzetgazdasdgi Minisztérium honlapjan a beszamolé készitésére vonatkozd itmutato és a
Magyar Allamkincstar ltal adott irdnymutatasok szerint kell eljarni.

A kényvek zarasdt kdvetden bizonylatokkal, szabalyszer( konyvvezetéssel, a folyamatosan
vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, a kdnyvviteli zérlat sordn készitett f6kdnyvi kivonattal,
valamint leltdrral aldatédmasztott éves kdltségvetési beszamolot kell késziteni.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. mellékletében kizzétett formdban, magyar nyelven,
forintban kell elkésziteni.

Az éves kiltségvetési beszamolo koltségvetési szervenként készill el.

Az éves koltségvetési beszamolé részei (Ahsz. 6. §. {2) ) koltségvetés végrehajtidsanak
ellendrzését és a zarszamadas elkészitését a koltségvetési szamvitellel biztosité:,
e kiltségvetési jelentés
* maradvany kimutatds
e adatszolgdltatdis a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k Gsszetételérdl,
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e a vagyoni helyzet és az eredményszemléletd bevételek és koltségek,
raforditdsok alakulasat, valamint a zadrszdmadas kiegészité informacidnak
elkészitését a pénzigyi szamvitellel biztosito

mérleg,
eredménykimutatas

Az éves koltségvetési beszamoldt a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg forduldnapjdig
terjedd id6tartamra kell késziteni.
A kdltségvetési beszdmol6t az Ahsz.-ben részletezettek szerint kell kitélteni .

A zdrszdmaddsi rendelet-tervezet Osszedllitdsakor a képvisel6-testilet altal elfogadott és
médositott kdltségvetési rendeletet kell alapul venni.

A zarszamadast a szerv vezetdje az dltala kijel6lt személy bevondsaval a hatdlyos jogszabalyok
szerint dllitja Ossze. A szerv vezetdje a zdrszdmadas altalanos jogszeriiségéért, a beszamoldasi
feladatok ellatéasara kijelolt személy vezet6je a zdrszdmadds pénzigyi-szamvitell
jogszabalyokkal valé harmonizalasaért felels.

2. A zarszamadas

A zarszamadasi rendelet tervezetnek a Kincstdr részére eljuttatott koltségvetési beszdmold
adatait kell tiikréznie.

A koltségvetés végrehajtasdra vonatkozd zdrszamadasi rendelet (hatdrozat) tervezetét a
jegyz6 késziti eld és a polgadrmester (nemzetiségi 6nkormdnyzat elndke, tdrsuldsi tanacs
elnoke) terjeszti a képviselS-testiilet elé Ggy, hogy az a képvisel6-testiilet elé terjesztését
kovetd harminc napon bellll, de legkésdbb a koltségvetési évet kdveté 6tédik hénap utolséd
napjaig hatalyba |épjen.

A zérszdmadasi rendelet tervezetben és a hozzd kapcsolédo elbterjesztésben a az Ahsz.-ben
vagy az Avr-ben nevesitett mérlegeket &s kimutatasokat kell bemutatni képvisel-testiilet
részére.

A jovahagyott zdrszamadasi rendelet alapjan a beszamoldsi feladatok ellatdsdért felelds
személy gondoskodik az elemi beszamolé elkészittetésérél,
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IV. INFORMACIOSZOLGALTATAS AZ ALLAMHAZTARTASNAK

A koltségvetési szerv az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjén adatszolgéltatés teljesitésére koteles.

A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy teljesitse az intézményeket, a helyi édnkormanyzatot
(valamint ha az o©nkormanyzat kéltségvetésében  szerepel, akkor nemzeti
dnkormanyzat/tarsulas) terhel6 adatszolgaltatast.
Az adatszolgaltatdst az aldbbi adatokrdl kell teljesiteni:

- az elemi koltségvetésrdl,

- az éves koltségvetési beszamolérdl,

- idBko6zi kdltségvetési jelentésrdl,

- id6kézi mérlegjelentésrol.

Az 4llamhaztartas informaciés rendszerébe torténd adatszolgdltatds és az elfogadott
kéltségvetési rendelet, hatarozat, illetve zarszamadasi rendelet kdzoétti tartami egyezéségért

felelésség terheli:
- a szerv vezetdjét, valamint - a gazdalkodasért felel@s személyt.

V. SAJATOS SZABALYOK

A Hivatal koteles ellatni a szabalyzat hatdlya ala tartozék (Onkormanyzat/ Hivatal/ Intézmény/
Térsulas) tervezési és beszamolasi feladatait.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2018. oktdber 6. napjan lép hatalyba.

Kisbér, 2018. oktdber 6.

(e {\‘w-‘“ﬁ
»

JADérnyei Vendel
jegyzd




Szabalyzat a tervezési és a beszdmolési feladatokkal kapcsolatban —Kisbéri Polgdrmesteri Hivatal

Megismerési nyilatkozat a tervezési és beszamolasi
szabalyzathoz

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Kisbéri Polgarmesteri Hivatal tervezési és beszamoldsi

szabalyzatanak tartalmdt megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozésidban magunkra
nézve kdtelezének ismerjik el.
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